Merkblatt - Alle Abrechnungen als PDF an den Steuerberater senden

Abrechnungen erstellen wie gehabt.

Anstatt zu drucken, kann auch der PDF Button angeklickt werden. Damit wird die Abrechnung
als PDF Datei erzeugt. Hier das Beispiel fur eine Abrechnung 11/2024.
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Nachdem alle Abrechnungen erstellt worden sind und als PDF Datei exportiert wurden, oben
den PDF Ordner 6ffnen.
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Danach die gewlnschten Abrechnungen in das E-Mail Programm ziehen, oder im E-Mail
Programm Anlagen hinzufugen wahlen und die entsprechenden auswahlen.

v O PDF Abrechnungen durchsuchen

——'&(C:) > anwendungen > Anlagen zum Lohnkonto > PDF Abrechnungen

Name Anderungsdatum Typ GroBe
Lohnabrechnung_11 2024 Zorgan_55_2.pdf 15.10.2024 10:50 Adobe Acrobat-Doku... 14 KB
15.10.2024 10:49 Adobe Acrobat-Doku... 13 KB
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Alternativ die entsprechenden PDF Dateien auf einen USB Stick kopieren und weiterleiten. Ggf
hat der Steuerberater auch eine Cloud, dann diese Abrechnungen in die Cloud kopieren.



