
Merkblatt – Alle Abrechnungen als PDF an den Steuerberater senden 

Abrechnungen erstellen wie gehabt.  

Anstatt zu drucken, kann auch der PDF Button angeklickt werden. Damit wird die Abrechnung 
als PDF Datei erzeugt. Hier das Beispiel für eine Abrechnung 11/2024. 

 

Nachdem alle Abrechnungen erstellt worden sind und als PDF Datei exportiert wurden, oben 
den PDF Ordner öffnen. 

 



Danach die gewünschten Abrechnungen in das E-Mail Programm ziehen, oder im E-Mail 
Programm Anlagen hinzufügen wählen und die entsprechenden auswählen. 

 

 

Alternativ die entsprechenden PDF Dateien auf einen USB Stick kopieren und weiterleiten. Ggf. 
hat der Steuerberater auch eine Cloud, dann diese Abrechnungen in die Cloud kopieren. 


